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Pengenalan Fungsi Akun dalam Sistem Informasi Pemerintahan Daerah: 
Akun secara teknis dibagi menjadi dua: 
1. Akun Admin; 
Akun admin dibuat oleh Admin Daerah (Sekretaris Daerah). 
2. Akun User Perorangan. 
Akun User Perorangan dibuat oleh Akun Admin. 
 
 

 
Akun Daerah (Sekretaris Daerah): Akun ini merupakan akun superadmin untuk setiap 
Pemerintah Daerah. Akun ini memiliki kewenangan sbb: 
1. Membuat akun admin TAPD (admin); 
2. Membuat akun Anggota Dewan (admin); 
3. Membuat akun Kepala SKPD (admin); 
4. Membuat akun reviewer inspektorat (admin); 
5. Akun PPBJ/ULP (admin); 
6. Melakukan verifikasi terhadap registrasi akun masyarakat; 
7. Mengunci seluruh akun yang ada di Pemerintah Daerah tersebut; dan 
8. Mengupdate referensi pusat. 
 
 
 
  



AKUN ADMIN TAPD PERENCANAAN 

 
Akun admin TAPD yang mengemban fungsi Perencanaan: Akun ini merupakan akun untuk 
TAPD yang mengkoordinasikan proses perencanaan (BAPPEDA /BAPPELITBANGDA/dll). 
Akun ini memiliki kewenangan sbb: 
1. Membuat User Admin (koordinator dan penyelia) dibawahnya. 
2. Melakukan Penambahan Bidang Urusan bagi SKPD yang memangku lebih dari 3 urusan; 
3. Membuat Jadwal dan Tahapan proses Perencanaan; 
4. Melakukan Review persetujuan dan penolakan usulan dari SKPD pada setiap tahapan dalam 
proses perencanaan; 
5. Mengunci Tahapan dalam proses perencanaan jika sudah selesai; dan 
6. Membuat Kamus Usulan Hibah, Bansos, Bankeu, dan Reses. 
 
  



AKUN ADMIN TAPD KEUANGAN 

 
Akun admin TAPD yang mengemban fungsi Keuangan: Akun ini merupakan akun untuk 
TAPD yang mengkoordinasikan proses keuangan (BPKAD/BAKEUDA/dll). Akun ini memiliki 
kewenangan sbb: 
1. Membuat Jadwal dan Tahapan proses penganggaran; 
2. Melakukan penelaahan atas rincian dari usulan SKPD dalam proses penganggaran; 
3. Melakukan buka dan kunci atas rincian belanja dari usulan SKPD; 
4. Mengunci Tahapan dalam proses penganggaran jika sudah selesai; 
5. Melakukan Pemetaan Kode rekening belanja dengan harga satuan; dan 
6. Melakukan koordinasi atas data pendapatan dengan SKPD. 
 
  



AKUN ADMIN KEPALA SKPD 

 
Akun admin Kepala SKPD: Akun ini merupakan akun untuk setiap Kepala SKPD. Akun ini 
memiliki kewenangan sbb: 
1. Membuat Akun Eselon 3, Eselon 4 dan Staf (hanya staf yang akan mengakses SIPD); 
2. Melakukan validasi atas sub kegiatan dan rincian belanja yang telah diverifikasi oleh Eselon 
3; 
3. Menginput akun Pendapatan; 
4. Mengisi detail form kegiatan (Indikator, sasaran dll); 
5. Melakukan review terhadap usulan terkait hibah/bansos/bankeu dll. 
Akun Unit SKPD: Akun ini merupakan akun untuk Kepala Unit SKPD yang merupakan turunan 
dari akun SKPD, dengan kewenangan Serupa. 
Akun Kepala Bidang (setara Es 3): Akun ini merupakan akun untuk Es 3 dalam SKPD. Akun 
ini memiliki kewenangan sbb: 
1. Memilih sub kegiatan; 
2. Mendelegasikan penyusunan rincian belanja pada Es 4 dan Staf yang ditunjuk; dan 
3. Melakukan verifikasi atas penyusunan rincian belanja oleh Es 4 dan Staf. 
Akun Kasubbid (setara Es 4) dan Staf: Akun ini merupakan akun untuk Es 4 dan Staf. Akun 

ini memiliki kewenangan sbb: 
1. Membuat rincian belanja; 
2. Melakukan verifikasi awal terhadap Usulan Hibah, Bansos, Bankeu, dan Reses. 
 
 
 
 
  



AKUN ADMIN STANDAR HARGA 

 
Akun Admin Standar Harga: Akun ini merupakan akun admin standar harga dengan 
kewenangan sbb: 
1. Menerima usulan usulan standar harga dari SKPD 
2. Melakukan verifikasi usulan standar harga dari SKPD; 
3. Mengupdate Standar Satuan Harga; 
 
  



AKUN REVIEWER INSPEKTORAT DAN AKUN PBJ/ULP 

 
Akun Reviewer Inspektorat: Akun ini merupakan akun reviewer inspektorat, dengan 
kewenangan sbb: 
1. Melakukan review terhadap proses perencanaan dan penganggaran setiap SKPD; 
2. Memberikan komen terkait review terhadap poin 1. 
 
Akun PPBJ/ULP: Akun ini merupakan akun dengan kewenangan sbb: 

1. Mereview paket pekerjaan yang dibuat oleh SKPD pada proses perencanaan dan 
penganggaran; 
2. Memberikan komen terkait review terhadap poin 1. 
 
 
 
AKUN-AKUN LAIN : 
 
Akun PPKD: Akun untuk mengelola dana transfer. 
 

Akun Anggota Dewan: Akun ini merupakan akun untuk anggota dewan dengan kewenangan 
sbb: 
1. Membuat Usulan Hibah, Bansos, Bankeu, dan Reses. 
2. Memonitor Usulan tsb. 
 

  



HAK AKSES PENGGUNA 
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